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Las solicitudes de insumos se realizarán el primer día hábil del mes y la entrega será en lo posible entre los siguientes 

15 días hábiles dada la organización de presupuestos, control y compra de los insumos. 

No Descripción de la solicitud 
de insumos 

(TAMAÑO, COLOR, 
TALLA…)

Total, de 
existente 

Solicitud 
Julio

Solicitud 
Agosto

Solicitud 
septiembr

e

Solicitud 
octubre

Solicitud 
Noviemb

re

Solicitud 
Diciembr

e

1 Toallas de mano 37 paquetes 
2 Pitillos 1 paquet x 100
3 Guantes de látex 3 cajas
4 Tapabocas niños 2 cajas 
5 Tapabocas adulto 1 caja 
6 Aplicadores 8 paquet x 20 
7 Bajalenguas 5 paquet x 20
8 Resma oficio 4 1/2
9 Resma carta 4 unidades
10 Controles de asistencia 13 unidades
11 Controles de citas 19 unidades
12 Actas área domiciliaria 12 block
13 Recibos caja menor 4 talonarios
14 comprobantes domicilio 6  unidades
15 Sesiones citas colmedica 4 unidades
16 Balones grandes 2 unidades
17 Plastilina 1 paqu x 12 

grande
18 Timbres y sellos Fono-T.O 1 caja 
19 Digiflex azul 1 unidad
20 Marcador borrable 29 unidades
21 Marcador permanente 6 unidades
22 Resaltadores gruesos 11 unidades
23 Resaltadores delgado 1 unidades
24 Sharpie delgado 10 unidades
25 Sharpie grueso 10 unidades 
26 Corrector 9 unidades
27 Plumones 2 paquet x 12
28 Cinta delgada 1 unidades
29 Cinta 

delimitadora/semaforizada 30 unidades
30 Silicona barra gruesa 3 unidades
31 Silicona delgada 4 unidades
32 Pegastick 2 unidades
33 Gancho legajador 1 caja 
34 Cubo Rubik pequeño 1 unidades
35 Cinta gruesa 0
36 Tajalápiz 27 unidades
37 Block blanco 5 unidades
38 Acetatos carta 2 paquet 
39 Alkasime 2 paquet
40 Parafina 1 paquet
41 Sobre manila oficio 1 paquet
42 Pilas AA 14 unidades
43 Pilas AAA 5 unidades
44 Escarcha liquida 1 unidades
45 Chinches 4 cajas
46 Colores rojos gruesos 2 unidades
47 Bolsas libra 1 paquet
48 Borradores 46 unidades
49 Portafolio expandible 1 unidades
50 Separadores 4 unidades
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Entrega:       ________   ________   _________   ________   
________   ________                   

              Fecha:     /     / 23      Fecha:     /     / 23    Fecha:     /     / 23       Fecha:     /     / 23     Fecha:     /     / 
23     Fecha:     /     / 23

 Recibe:       ________   ________   _________   ________   
________   ________                   

              Fecha:     /     / 23      Fecha:     /     / 23    Fecha:     /     / 23       Fecha:     /     / 23     Fecha:     /     / 
23     Fecha:     /     / 23

51 Papel celofán 3 unidades
52 Post tips grande 4 unidades
53 Post tips pequeño 2 unidades
54 Post tips caja individuales 1 unidades
55 Gancho grapadora 2 cajas 
56 Cosedora 2 unidades
57 Sello atención al usuario 1 unidades
58 Sacaganchos 2 unidades
59 Limpiatipos 1 unidades
60 Lápiz 56 unidades
61 Esfero negro 35 unidades
62 Esfero colores 11 unidades
63 Regla 1 unidades
64 Banda elástica o Terabanes 6 unidades
65 Carpetas transparentes HV 1 unidades
66 Folder 1 unidades
67 Teclado 1 unidades
68 Caja fuerte 1 unidades
69 Organizador escobas 1 unidades
70 Cuerda para saltar 1 unidades
71 Bolsas parafina 8 unidades
72 Peto azul 1 unidades
73 Pinzas mariposa pequeñas 1 caja pequeña 
74 A-Z 0
75 Colores para Fono-T.O 0
76 clips 0
77 papel de impresora 0
78 Desengrasante 0
79 Jabón Multiusos 1 galón
80 Hipoclorito 1 galón
81 Limpiavidrios 1 galón
82 Removedor de cera 1 galón
83 Cera 1 galón
84 Jabón de manos 1 galón
85 Gel conductor 1 galón
86 Bolsas pequeñas rojas 7 unidades
87 Bolsas medianas rojas 0
88 Traperos 12 unidades
89 Recogedores 3 unidades
90 Paquetes x 12 esponjas 

brillo 5 unidades
91 Bolsas blancas grandes 42 unidades
92 Bolsas verdes grandes 40 unidades
93 Escobas 7 unidades
94 Jabón rey 10 unidades
95 Bolsas negras grandes 20 unidades
96 Cepillo de refregar el 

trapero 1 unidad
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